AGENT ADMINISTRATIF POLYVALENT

maitrise pack office, apte a travailler en équipe ambitieux
dynamique sens de responsabilité .

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

10/2016 - ANIMATEUIR VOLLEY BALL - ASUL GENERAL

06/2017 gerer et animer des seances d'entrainement de volley avec un groupe
mixte de 25 athletes

02/2015 - animateur radio - radio salam

02/2017 maitrise du logiciel Netia , animation direct, gestion et animation des
debat et des Emissions directes

07/2008 - chef de division marché - Epic EGCTU ville d'alger

03/2014 responsable de l'élaboration du budget de l'établissement et le
lancement des opérations d'appel d'offres pour la réalisation des
investissement et des acquisitions élaboration cahiers des charges et
des conventions et contrat.

FORMATIONS

2014 entreprise d'entrainement pedagogique parcours professionalisant
secretariat - Bac+2 ou équivalent - Secrétariat assistanat - AFPA
perfectionnement des connaissances en secrétariat en EEP (entreprise
d'entrainement pédagogique ) , maitrise du logiciel ciel .

1993 technicien en froid et climatisation - Bac+3, Bac+4 ou équivalent -
Direction entreprise -
maintenance et réparation des équipements frigorifique ou le systeme
de climatisation

COMPETENCES LANGUES

maitrise logiciel de Avancé Arabe Tres bon

radiophonie NETIA ) .

Francais Tres bon
maitrise du logiciel de gestio Avancé
ciel

gestion de groupe

animation radio

Expert

Avancé

PERMIS SPECIFIQUES

B - Véhicule Lléger





